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代表处清税鉴证资料清单 
一、基础资料 

1、营业执照副本、公司章程或协议复印件 

2、税务登记证副本、组织机构代码证书、银行开户许可证复印件 

3、设立时的批复文件 

4、清算人备案通知书 

5、纳税鉴定文件（国地税的各种批复）  

6、以前年度审计报告   

7、房屋租赁协议复印件  

8、总机构出具的首席代表工资、离职、注销等批复文件 

二、财务资料 

1、近三年的会计报表及附注、全部明细账目、会计凭证 

2、近三年每年科目余额表（包括最末级科目） 

3、近三年银行存款年末对账单、余额调节表  

4、房屋、车辆产权证明复印件  

5、首席代表身份证、护照等  

6、近三年各税种申报表及缴款书 

7、近三年职工人数、工资月明细单 

8、中、外方工作人员个人所得税计算明细表  

 

 


